
 

つなげよう 校務情報化 
～校務を効率化し，子供たちに寄り添う時間を増やそう～ 

教育の質の改善 

子供たちに寄り添う時間の創出 

ICTを活用した校務の効率化 

校務情報化部会 

ひとつのファイル

だとＡ先生の入力

が終わるまで待た

なくちゃ･･･ 

 これなら空いた時間

に入力できるわ！ 

各教科ごとの 

評定入力ファイル 

使ってみたいけど， 

使い方が分からないわ 

時間が掛かる など 

聞きもらしがある 

 校内規定を 

提案します！ 

OneNoteの導入 

・確実な情報共有 

・時間の短縮 

・ペーパーレス 

・資料作成事務の軽減 

 ＯｎｅＮｏｔｅは会議

の効率化に大変

役立つね！ 

・資料作成事務の軽減 

・視覚的な資料提示 

・事前の資料確認 

・その場で入力し，全員で確認 

具体的な活用事

例やひな形を部会

ｗｅｂページにて紹

介しています！ 

 項目ごとにルールを
示し，みんなで活用
しやすくしよう！ 

 
リンクさせてみよう！ 

・日常的に校務情報の連絡 

・時間がある時に目を通すことを習慣化 

・校務のデータベースとしての機能 

・OJT ツールとしての機能 

OneNote活用のポイント 

整理はしたけれど･･･ 

いつの間にかフォルダが増えていく 

使いたいファイルがすぐに見つからない 

詳しくは，仙台市教育センター 教育の情報化研究委員会

「校務情報化部会」のリンク集を御覧ください。 

ル ー ル に 基 づ い た 

職員共有フォルダの活用 

効率的な校務用ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄ 

リンク型「評定交換処理」 

ＯｎｅＮｏｔｅを活用した 

会 議 の 効 率 化 


